ORGANIZACION REGIONAL INDIGENA DE CASANARE
NIT 844.000.635-9

(V]—DE 04 SEPTIEMBRE DE 2026)

PROCEDIMIENTO: REGIMEN ESPECIAL SOMETIDO A LOS REQUISITOS Y FORMALIDADES QUE EXIGE LA LEY
PARA LA CONTRATACION ENTRE PARTICULARES.
] VERSION: 01
FECHA DE APROBACION: MANDATO LEY DE GOBIERNO PROPIO No. 002 del 22 de abril de 2025.

OBJETIVO: Establecer el procedimiento de Contrataciéon para cuando la ORGANIZACION REGIONAL INDIGENA
DE CASANARE ORIC DEL MUNICIPIO DE YOPAL actie como entidad ejecutora de recursos del Sistema General
de Regalias, los procesos y procedimientos contractuales se desarrollardn con estricta sujecion al régimen
presupuestal y contractual establecido en la Ley 2056 de 2020, el Decreto 1088 de 1993 y 252 de 2020.

ALCANCE: El procedimiento inicia con la Revision de documentos previos y termina con la elaboracion de la
minuta del contrato.

BASE LEGAL: Ley 2056 de 2020, ART 83 y 84 Decreto 1088 de 1993, y demds normas legales aplicables a la materia.

En concordancia con el MANDATO LEY DE GOBIERNO PROPIO No. 002 del 22 de abril de 2025, por medio de la
cual se adopta el manual de contrataciéon y supervision de la ORGANIZACION REGIONAL INDIGENA DE
CASANARE ORIC DEL MUNICIPIO DE YOPAL que establece en su CAPITULO V. MODALIDADES Y PROCEDIMIENTOS
DE SELECCION., numeral 2. Contratacién directa con pluralidad de cotizaciones.

ORIC: ORGANIZACION REGIONAL INDIGENA DE CASANARE ORIC DEL MUNICIPIO DE YOPAL.
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ORGANIZACION REGIONAL INDIGENA DE CASANARE
NIT 844.000.635-9

ACTIVIDAD REGISTRO DESCRIPCION RESPONSABLES PUNTO DE
CONTROL
Identificacion y Los proyectos  de Realizar ejercicios de Los Pueblos y El acta o su
priorizacion de las inversion identificados y planeacién que respondan a Comunidades equivalente.
iniciativas y priorizado. sU autonomia y la Indigenas a través de
proyectos de autodeterminaciéon de los SUS autoridades,
inversion Pueblos y Comunidades organizaciones
susceptibles a Indigenas. asociaciones u ofras
financiarse formas organizativas.
Las iniciativas y Los proyectos de Presentar a la Instancia de Pueblos y Registro para su
proyectos de inversion identificados y Decisibn de los Pueblos vy Comunidades respectivo
inversién priorizado se Comunidades Indigenas por Indigenas a fravés de trémite.
identificados y presentardn  por las las autoridades competentes. su representante legal
priorizados que autoridades en las o) autoridad
sean susceptibles mesas de debidamente inscrita
de serfinanciados participacion. en el registro Unico del
con Asignaciones Ministerio del Interior y
Directas para los se redlizard ante la
Pueblos y Secretaria Técnica de
Comunidades la instancia.
La viabilidad de Verificar SuU La viabilidad de los proyectos La Instancia de Acuerdo de
los proyectos de disponibilidad de caja de inversion se adelantard Decision de los viabilizacion,
inversion y saldo presupuestal, con sujecioén a la metodologia Pueblos y priorizacion y
conforme a la Ley general que defina el Comunidades aprobacién al
Bienal de Presupuesto Departamento Nacional de Indigenas. proyecto de
del Sistema General de Planeacién. inversion.
Regalias - SGR vy la
plataforma del Sistema
de Presupuesto y Giro
del SGR - SPGR.
Designard la Designar la entidad Acuerdo de designacion se la Instancia de Comunicado de
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entidad ejecutora

Incorporarse al
presupuesto del
Capitulo
Independiente de
la  Organizacion
Regional Indigena
del Casanare -
ORIC para |la
vigencia fiscal en
que se encuentran
programados

Expedicién de
Certificado de

disponibilidad
presupuestal -
CDP

Designacion de
comité de

contratacion.

ejecutora que se

encargard de
confratar la ejecucién
del proyecto de
inversion y la

interventoria de este
cuando aplique.
Mandato de registro de

la incorporacion
presupuestal del
resguardo y
asociaciones de
resguardos,
asociaciones de
cabildos y
asociaciones de
autoridades
tradicionales indigenas,
U otras formas
organizativas.
Expedicion de
Certificado de
disponibilidad

presupuestal -CDP.

La designacién deberd
identificar claramente
a los servidores publicos
o particulares que
integran el comité,
indicando su calidad o

ORGANIZACION REGIONAL INDIGENA DE CASANARE
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realizard teniendo en cuenta
la propuesta de ejecutor que
se presente en la iniciativa o
proyecto de inversion.

Mandato por medio del cual
la  organizacién  regional
indigena del Casanare — ORIC
incorpora recursos al
presupuesto  del capitulo
independiente del sistema
general de regalias y se
designa rubro de gasto de
inversion.

Solicitud de certificado de
disponibilidad presupuestal.

Documento de designacion
del comité de contratacion.

Decisidn de los
Pueblos y
Comunidades
Indigenas.

Representante legal y
drea financiera de la
organizacién regional
indigena del
Casanare — ORIC.

Representante legal y
drea financiera de la
organizacién regional
indigena del
Casanare — ORIC.

Representante legal
de la organizacién
regional indigena del
Casanare — ORIC.
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aceptacién  de
designacion.

Mandato Y
Registro de la
incorporacion
presupuestal de
los recursos
referidos Sistema
de Presupuesto vy
Giro de Regalias
(SPGR)/GESPROY
el registro.

Certificado  de
disponibilidad
presupuestal -
CDP.

Mandato de
designacién
comité de
contratacion.
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Andlisis
proveedores
inscritos

Invitacion
cotizar

de

a

responsabilidad dentro
del proceso vy las
funciones que les
corresponden.

Estudio del sector / o
mercado vy seleccién
de minimo fres
proveedores para
realizar invitacion.

Documento que
justifica la necesidad.

ORGANIZACION REGIONAL INDIGENA DE CASANARE
NIT 844.000.635-9

Con fundamento en el
correspondiente estudio del
sector, la entidad identificard
y analizard el
comportamiento del
mercado, los potenciales
proveedores y las condiciones
bajo las cuales se desarrolla la
actividad objeto de
contratacion.

Como resultado de dicho
andlisis, se seleccionard un
nUmero minimo de tres (3)
potenciales proveedores,
siempre que exista
disponibilidad y pluralidad en
el mercado, a quienes se les
extenderd la respectiva
invitaciébn  para  presentar
oferta, de conformidad con
las condiciones, requisitos y
especificaciones establecidos
por la entidad.

Realiz6 justificacién de la
necesidad

indicacién de los requisitos
habilitantes, capacidad

Representante legal y Formato estudio

comité de de mercado
contrataciéon darea
financiera.
Comité de Documento de
contratacion. invitacion a
cotizar.
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Se
invitaciones
participar

Cierre
proceso

remite
a

del

La remisibn de las
invitaciones deberd
quedar debidamente
soportada, mediante la
conservacién de los
correos electrénicos
enviados, SuUs
respectivos anexos v,
cuando sea posible, la
constancia de entrega
o recepcidén, como
evidencia de la gestion
adelantada por la
entidad dentro del
proceso de seleccioén.

Cierre del proceso.

ORGANIZACION REGIONAL INDIGENA DE CASANARE
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juridica, financiera,
organizacional,

experiencia y el
cumplimiento del
presupuesto (acorde al
estudio de mercado) y de las
especificaciones técnicas
minimas que deben cumplir
los cotizantes.

Una vez seleccionados los
potenciales proveedores, se
procederd a remitir la
invitacion  para  presentar
oferta a través del correo
electrénico registrado en el
Registro Unico Tributario (RUT)
o en la informacién oficial
suministrada por cada
proveedor.

Una vez cumplido el plazo
establecido en la invitacién
para la presentacién de
ofertas, se procederd al cierre
del proceso, dejando
constancia de la fecha y hora

Comité
contratacioéon.

Comité
contratacion.

de Correos
electronicos
enviados.

de Planilla de cierre y
verificacion  de
hora legal.
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Presentacion
cotizaciones

verificacion
requisitos
habilitantes

de

de

Los proveedores
invitados deberdn
presentar SUS
respectivas

cotizaciones.

las cotizaciones serdn
incorporadas al
expediente del
proceso y sometidas a
la correspondiente
revision, verificacion vy
andlisis, con el fin de
determinar el
cumplimiento de las
condiciones solicitadas
y establecer la oferta
que resulte procedente
de acuerdo con los
criterios definidos por la
enfidad y las
disposiciones previstas
en su manual de
contratacion.
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limite para la recepcion de las
propuestas.

Los proveedores invitados
deberdn presentar SUS
respectivas coftizaciones
dentro del plazo, condiciones
y medio establecidos en la

invitacién, atendiendo las
especificaciones técnicas,
econdmicas y demds

requisitos definidos por la
entidad.

La verificacidn comprenderd,
segun la naturaleza y objeto
de la contfratacién, la revisién
de los requisitos juridicos,
técnicos, financieros y de
experiencia que resulten
aplicables, asi como la
validacién de la
documentacion aportada
por cada proveedor.

Durante esta etapa se
verificard que los oferentes
acrediten las condiciones
minimas  requeridas  para
participar en el proceso, sin
que dicha revisién implique la
valoracién de factores de
ponderacion o la seleccidn
de la oferta mds favorable,

Los proveedores Planilla de cierre.
invitados.
Comité de Informe de
contratacion. evaluacion.
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Remitir informe de
evaluacion

Documento que
acredite
adjudicacién

Una vez elaborado vy
suscrito el
correspondiente

informe de evaluacién,
se procederd a su

remisiéon a los
proveedores que
hayan presentado
cotizacion.

Una vez culminada la
etapa de evaluacién y
verificados los requisitos
habilitantes y las

ORGANIZACION REGIONAL INDIGENA DE CASANARE
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aspectos que serdn
analizados en la etapa
correspondiente.

Como resultado de Ia
verificacion, se dejard
constancia de los
proveedores que cumplen o
no cumplen con los requisitos
habilitantes, indicando,
cuando corresponda, las
observaciones o situaciones
que deban ser objeto de
aclaracién o subsanacion, de
acuerdo con las reglas
establecidas en la invitacion y
el manual de contratacién de
la entidad.

A través de los correos
electronicos registrados en el
RUT o} suministrados
oficialmente por los mismos,
segun corresponda, si se
presentan ofertas susceptibles
de subsanacién se deberd de
establecer dentro de dicho
informe el tiempo establecido
para subsanar.

Mediante mandato de
adjudicacién dejando
constancia de la decisidon
adoptada.

Comité
contratacion.

Comité
contratacion.

de Correos
electrénicos
enviados.

de Mandato de

adjudicacién.
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Elaborar la minuta
del contrato

Acta de inicio

condiciones de la
cotizacién presentada,
se elaborard el
documento mediante
el cual se acredite la
adjudicacién del
proceso al proveedor
seleccionado, dejando
constancia de la
decisién adoptada, de
conformidad con los
criterios  previamente
establecidos y la
documentaciéon  que
soporta el proceso.
Elaborar la minuta del
confrato de acuerdo
con el objeto, valor,
plazo, obligaciones,
forma de pago,
garantias y  demds
condiciones
establecidas  en los
documentos que
soportan el proceso y
en la adjudicacién
realizada.

Una vez perfeccionado
el contrato y cumplidos
los requisitos
establecidos para el

ORGANIZACION REGIONAL INDIGENA DE CASANARE
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La minuta deberd ser revisada
y validada por los
responsables del proceso,
previo a su suscripcion por las
partes, verificando que su
contenido corresponda con
la propuesta seleccionada, el
informe de evaluacién vy las
condiciones previamente
establecidas.

Acta de Inicio, mediante Ila
cual se dejard constancia de
la fecha a partir de la cual
comienza formalmente Ila

Comité
contrataciéon
juridica

Comité
contratacion
juridica.

de
drea

de
drea

El Yopal, Casanare Calle 16 No 17-35 Barrio La Esperanza Edificio Organizacion Indigena de Casanare -ORIC-
Telefax: (8) 6342530 Cel. 322 3791074 E-mail: regional.indigenacasanare@gmail.com

Minuta
confractual

Acta de inicio.
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Publicaciéon en el
SECOP I

ORIGINAL FIRMADO

inicio de su ejecucién,
se elaborard y suscribird
el acta de inicio.

Redlizar la publicacion

en la plataforma
SECOP I de los
documentos y
actuaciones que
correspondan al
proceso de

contratacién.

KARINA CASTILLO TORRES
Profesional lider de Contabilidad y Finanzas

ORIGINAL FIRMADO

INGRITH TATIANA MENDOZA MORALES
Profesional lider &rea juridica
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ejecucion del objeto
contractual.

Realizar el cargue y
publicacién en la plataforma
SECOP Il de los documentos
generados durante las
diferentes etapas del proceso
contractual, de conformidad
con la normativa aplicable,
garantizando su publicacién
dentro de los fres (3) dias
hdbiles siguientes a su
expedicion, cuando se trate
de documentos que no sean
generados automdticamente
por la plataforma.

Publicacion
SECORP ||

Representante legal y
comité de
contratacion.

ORIGINAL FIRMADO
SONIA YANETH DUARTE
Profesional lider de Planeacion

ORIGINAL FIRMADO
RL /EDUAR MAURICIO PAZU CAMARGO
Representante Legal
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